Visitors Guide

Office of the Superintendent
Brian Jacobs, Ed.D.

In order to provide authorized visitors with the opportunity to visit classrooms and to ensure an
uninterrupted instructional program, the following procedure shall be followed:

All requests for visitations must be routed through the school principal or designee. All visitations and
times of visitations must have prior approval by the principal and teacher.

Parents and other individuals authorized by the parent may observe classes. The principal or
designee(s), will accompany visitors during the visit to special education related program/classes.

The length of the visit will be no more than 20 minutes unless prior arrangements are made with the
principal. Extended visits will be granted only in the most extraordinary cases.

Instruction will not be interrupted. No attempts shall be made to engage the teacher or the students in
conversation.

Under ordinary circumstances, the teacher being visited by a parent should continue with the regular
classroom work. No electronic listening or audio/video recording device may be used by students or
visitors in a classroom without the teacher and principal's permission. It is desirable that parent-teacher
conferences be held before or after school in order that normal progress of classroom instruction will not
be disrupted.

Upon arrival, the visitor(s) should be advised of these guidelines in written form.

There will be no more than one classroom visit per 30 day period for any student. Exceptions may be
granted as mutually agreed upon with the principal, teacher, parent, visitor, and Superintendent or
designee.

Visitation procedures

In order to visit a classroom, upon request the individual(s) will furnish to the principal or designee the
following information:

His/her name, address and occupation

His/her age, if less than 21

His/her purpose for entering the school grounds and or classroom
Proof of identity

Other information consistent with the provisions of law



Relaciones Comunitarias

Office of the Superintendent
Brian Jacobs, Ed.D.

Se observaran los siguientes procedimientos a fin de ofrecerles a los visitantes autorizados la
oportunidad de visitar los salones y de asegurar un programa educativo sin interrupcion:

Todas las peticiones para visitar la escuela deberan ser dirigidas al director o su representante. Todas
las visitas y las horas de las visitas deberan ser aprobadas de antemano por el director y el maestro.

Los padres y otros individuos autorizados por los padres pueden observar las clases. El director o su
representante acompafara a los visitantes a salones de clases/programas de educacion especial.

La duracion de la visita no sera mas de 20 minutos a menos que se hayan hecho arreglos previos con el
director. Las visitas extendidas se permitiran solamente en casos extraordinarios.

La instruccidn no sera interrumpida. No se debera hacer ningun intento de entablar conversacién con la
maestra o los estudiantes.

Normalmente, el maestro siendo visitado debera continuar con el trabajo regular del salon. No se
permitira que los visitantes o estudiantes usen ningun aparato electrénico auditivo o para grabar audio o
video en el salon sin el permiso del maestro y el director. Es preferible que las conferencias entre padres
y maestros se efectien antes o después del horario escolar para no interrumpir el progreso normal de la
instruccion en el salon.

Al llegar, el visitante debera recibir estas directrices por escrito.

No se permitira mas de una visita a un salén durante un periodo de 30 dias. Se haran excepciones solo
en el caso de un acuerdo mutuo entre el maestro, el director, el padre y el superintendente o su
representante.

Procedimientos para las visitas a la escuela

Para visitar un salon de clase, el solicitante proporcionara la siguiente informacion al director o su
representante:

Su nombre, domicilio, ocupacion

Su edad si tiene menos de 21 afios

El propdsito de la visita a la escuela o el salon
Comprobante de identidad

Otra informacion de acuerdo a las disposiciones de la ley



